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CRÉER DES COMMANDES SAUVEGARDÉES ET DES MODÈLES DE COMMANDES 

Fonction 
Utiliser ce guide de référence rapide pour connaître les étapes nécessaires pour Créer des 
commandes sauvegardées et des modèles de commandes. 

Étapes 
1. Accéder à la page d’​accueil​ du portail de Whirlpool. 

 

2. Cliquer sur le menu ​Catalogue de produits​ et sélectionner la catégorie de produits à 
ajouter à la commande sauvegardée. Pour cet exemple, sélectionner ​Cuisson​. 
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3. Commencer par sélectionner les articles à inclure dans la commande sauvegardée en 

cliquant sur le bouton ​Ajouter au panier​.  

              

4. Lorsque le dernier article a été ajouté au panier, cliquer sur le bouton ​Passer la 
commande ​de la fenêtre contextuelle. 
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5. À partir de la page Facturation, cliquer sur le bouton ​Ajouter à la commande 
sauvegardée​. 

 

6. Une fenêtre contextuelle s’affiche et permet de créer une nouvelle commande 
sauvegardée ou d’ajouter les articles à une commande sauvegardée déjà existante. 
Nommer la commande et cliquer sur le bouton ​Ajouter​. 

Remarque : ​Il y a deux options de case à cocher pour afficher la commande comme privée et 
pour indiquer qu’il s’agit d’une utilisation unique. 

● Une commande ​Privée​ n’est visible que du compte à partir duquel elle a été créée 
et n’est partagée avec aucun autre utilisateur. 

● Une commande à ​Utilisation unique​ permet de sauvegarder une liste de produits 
qui sera complétée plus tard. Si cette option n’est pas sélectionnée, la 
commande sauvegardée est considérée comme un ​Modèle de commande​.​ ​Les 
modèles de commandes sont utilisés pour faciliter la vie aux commerçants qui 
commanderont régulièrement de cette commande sauvegardée dans le but de 
maintenir leur inventaire, etc. 
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7. Pour afficher une commande sauvegardée, accéder à la page d’​accueil​ du portail de 
Whirlpool, puis au menu ​Gestion des commande​s et sélectionner l’élément du menu 
Commandes sauvegardées​. 

 

8. La page ​Commandes sauvegardées​ s’affiche et permet d’accéder à la commande 
sauvegardée qui vient d’être créée. 

 

 


